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Un livret de suivi – Pourquoi ?

Le livret de suivi constitue un outil de liaison et de communication entre le stagiaire, l’entreprise d’accueil et l’équipe pédagogique.

Il permet à l’élève de dresser un bilan journalier de son activité. Il lui permet d’identifier les progrès réalisés et qui restent à réaliser pour atteindre les objectifs du CAP.

Outil indispensable à l’équipe pédagogique, le livret de suivi permet :

· D’établir un bilan des acquis en entreprise et d’être un support d’entretien  lors des visites ;

· d’exploiter pédagogiquement ces périodes lors de la mise en place des séquences de formation au Lycée ;

· de mettre en place, si nécessaire, des dispositifs de soutien.

· D’être un support d’évaluation pour l’obtention du CAP 

Un dialogue entre le stagiaire, le tuteur et le professeur qui vient faire la visite est donc nécessaire pour dresser un bilan de stage.

Comment utiliser et compléter ce livret ?
LE STAGIAIRE 

   Transmet le livret de suivi à son tuteur

    Complète le tableau d’interventions 

    Se fait évaluer pendant sa période de formation en entreprise

LE TUTEUR
    Prend connaissance des compétences à acquérir au cours du cursus de formation de CAP

    Complète la fiche d’évaluation des activités professionnelles 

RECAPITULATIF DES COMPETENCES A ACQUERIR POUR LE CAP

C1 COMMUNIQUER – S’INFORMER

    Accueillir le client, réceptionner le bateau ou l’élément défectueux

C2 TRAITER – DECIDER

      Préparer l’intervention à partir du diagnostic du chef d’atelier

C3 REALISER

    Entretenir, régler, dépanner, réparer

C4 EVALUER

    Contrôler, livrer le bateau ou l’élément au client


[image: image2.emf]Validation des compétences à acquérir
(sur l’ensemble du cursus de CAP)
	C1 COMMUNIQUER – S’INFORMER
Accueillir le client, 
réceptionner l’embarcation ou l’élément défectueux
	La tache est réalisée en autonomie1
	La tache est réalisée partiellement ou avec aide1
	La tache n’est pas réalisée1

	Résultats attendus :
	
	
	

	Etre à l’écoute du client, s’exprimer poliment
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Identifier l’embarcation, l’équipement et l’intervention à réaliser
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Questionner le client pour affiner sa demande,
pour l’orienter vers la personne compétente ou pour valider la commande
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Compléter l’ordre de réparation
Rendre compte dans l’entreprise

Collecter les données nécessaires à l’intervention (historique, docs techniques…)
Livrer l’embarcation, le moteur, l’équipement

   . Commenter les travaux

   . Signaler les anomalies

   . Renseigner les documents de suivi 

   . Renseigner les documents de facturation
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	


	C2 – PREPARER UNE INTERVENTION
	La tache est réalisée en autonomie1
	La tache est réalisée partiellement ou avec aide1
	La tache n’est pas réalisée1

	Résultats attendus :

Réceptionner, manutentionner l’embarcation, l’équipement 

Préparer les outils, produits, pièces nécessaires 
Identifier les risques liés à l’intervention 
(sécurité, environnement)

Mettre en œuvre les équipements de protection individuelle et de protection environnementale

Organiser son poste de travail


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



(1) Cocher la case correspondante

	C3- INTERVENIR SUR LES EMBARCATIONS,    LES MOTEURS, LES EQUIPEMENTS
	La tache est réalisée en autonomie1
	La tache est réalisée partiellement ou avec de l’aide1
	La tache n’est pas réalisée1

	Résultats attendus :

Contrôler, mesurer, contribuer au diagnostic
   . Constater le disfonctionnement

   . Réaliser les mesures, contrôles nécessaires

   . Identifier les éléments défectueux

   . Identifier la cause d’un dysfonctionnement simple

Proposer une intervention adaptée

Réaliser une intervention

   . Réaliser les opérations de maintenance périodiques 
   . Démonter, déposer, remonter les éléments ou organes

   . Installer et adapter un moteur

   . Installer un équipement

   . Réaliser les réglages 

   . Entretenir, réparer l’embarcation (composite, pneumatique)
   . Monter l’accastillage demandé
Préparer la livraison client (nettoyage, livret d’entretien…)
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Entretenir son poste de travail

Effectuer le tri des déchets
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



(1) Cocher la case correspondante
	C4 - EVALUER

	La tache est réalisée en autonomie1
	La tache est réalisée partiellement ou avec aide
	La tache n’est pas réalisée1

	Effectuer les essais nécessaires

Valider (ou faire valider) l’intervention
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Assurer la livraison client, la prise en main de l’équipement 
Lister les éléments nécessaires à la facturation (pièces, produits, temps d’intervention, de déplacement…)


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 




(1) Cocher la case correspondante

Interventions réalisées pendant la formation en entreprise

(à remplir par le stagiaire)
	Dates
	Interventions

(préciser les caractéristiques du support et le diagnostique du tuteur)
	Degré d’autonomie

(diagnostique+consignes, diagnostique + autonomie,

ou autonomie)
	Qualité de la réalisation :

(Bon travail, conseils du tuteur, travail à refaire)

	
	
	
	


Interventions réalisées pendant la formation en entreprise

(à remplir par le stagiaire)
	Dates
	Interventions

(préciser les caractéristiques du support et le diagnostique du tuteur)
	Degré d’autonomie

(diagnostique+consignes, diagnostique + autonomie,

ou autonomie)
	Qualité de la réalisation :

(Bon travail, conseils du tuteur, travail à refaire)

	
	
	
	


Interventions réalisées pendant la formation en entreprise

(à remplir par le stagiaire)
	Dates
	Interventions

(préciser les caractéristiques du support et le diagnostique du tuteur)
	Degré d’autonomie

(diagnostique+consignes, diagnostique + autonomie,

ou autonomie)
	Qualité de la réalisation :

(Bon travail, conseils du tuteur, travail à refaire)

	
	
	
	


Interventions réalisées pendant la formation en entreprise

(à remplir par le stagiaire)
	Dates
	Interventions

(préciser les caractéristiques du support et le diagnostique du tuteur)
	Degré d’autonomie

(diagnostique+consignes, diagnostique + autonomie,

ou autonomie)
	Qualité de la réalisation :

(Bon travail, conseils du tuteur, travail à refaire)

	
	
	
	


Bilan

	Remarques du stagiaire : (difficultés rencontrées, progrès à réaliser……).















	Avis du tuteur :

Points faibles de l’élève :

Points forts de l’élève :

Appréciations générales :

Signature du tuteur :





Je soussigné _______________________________________________________________________
Certifie que _________________________________________________________________________

Elève au Lycée ______________________________________________________________________
A effectué une période de formation dans le cadre de sa préparation au diplôme du

C.A.P. Réparation et Entretien des Embarcations de Plaisance
Du ___________________________ au _________________________
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Cachet de l’entreprise			Nom du responsable de l’entreprise


							………………………………………………………………………


							


Nom du tuteur


							………………………………………………………………………





Lycée des métiers Emile James





56, rue Emile James – BP 31- 56410 ETEL


Tel : 02.97.55.32.07  FAX : 02.97.55.22.53


Mail : ce.056008e@ac-rennes.fr


Mel :ce.0560008@ac-rennes.fr














Proviseur :





Chef des travaux :


M Stéphane  RABOT





Professeurs responsables











certificat de formation en entreprise





Cachet de l’entreprise :





Signature du responsable de l’entreprise :





Fiche signalétique





NOM	……………………………………………………………………………………………


PRENOM …………………………………………………………………





Adresse ………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………………………


Code postal……………  	Ville………………………………………………………





Téléphone …………………………………


Portable ……………………………………





EN CAS D’ACCIDENT


Prévenir : …………………  Téléphone : ……………………………





Fiche signalétique
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